
Hướng dẫn sinh viên sử dụng

MS Teams

Đơn vị thực hiện: Phòng Công Nghệ Số
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Trường Cao Đẳng Đại Việt Sài Gòn



Điện thoại, máy tính bảng Android mở CH Play; Iphone, Ipad mở 
App Store và làm theo các hướng dẫn chữ màu đỏ trong những 
hình sau:
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1. Hướng dẫn cài đặt Teams trên Smart phone



Sử dụng Microsoft Teams trên điện

thoại
• Sinh viên download 

phần mềm MS Teams 

trên CH Play hoặc 

Apple Store về cài đặt.

• Mở phần mềm MS 

Teams

Chọn đăng nhập
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Nhập tên đăng nhập

• Nhập tên đăng nhập nhà 

trường cung cấp

Chọn Tên đăng nhập
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Nhập mật khẩu

• Nhập mật khẩu mặc 

định trường cung cấp
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Đổi mật khẩu

• Cập nhật mật khẩu mới

• Chú ý mật khẩu mới 

phải: có ít nhất 8 ký tự, 

trong đó có ký tự in hoa, 

ký tự thường, ký tự số. Mật khẩu hiện tại

Mật khẩu thay đổi

Nhập lại mật khẩu 
thay đổi

6



Xác nhận điện thoại và Email đăng

nhập lần đầu tiên
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Click vào
đây

Chọn quốc gia
Việt Nam

Nhập số điện thoại

Chọn nhắn tin cho tôi

Nhập mã
code gửi về

Chọn Kiểm chứng



Xác nhận thông qua email
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Click vào đây Nhập Email của bạn

Click vào đây
để xác nhận

Mở Email ra.
Nhập mã gửi
về vào đây



Màn hình đăng nhập thành công

• Chọn “Tếp theo”

Chọn tiếp theo
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Màn hình đăng nhập

• Màn hình đăng nhập 

thành công

Chat Online

Danh sách nhóm 
tham gia Lịch tham gia lớp học
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Màn hình nhóm

• Danh sách các nhóm 

tham gia

Quản lý nhóm
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Quản lý lịch tham gia

• Tham gia lớp học

Chọn để tham gia lớp 
học
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Sau khi chọn “tham gia”

• Chọn nút tham gia ngay

Chọn nút tham gia ngay
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Mình hình tham gia lớp học

• Tất cả thành viên và 

giáo viên trong lớp

Mở Camera

Mở Micro

Kết thúc

Chat với Giáo 
viên
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Xem file giáo viên gửi
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Chọn vào TỆP 
hoặc File

Danh sách File 
đã nhận



2. Sử dụng Microsoft Teams trên máy

tính

• Thực hiện download và cài đặt Microsoft 

teams theo đường dẫn

• https://teams.microsoft.com

• Sau khi cài đặt xong. Mở Microsoft Teams tiến

hành đăng nhập giống như trên điện thoại
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https://teams.microsoft.com/


Giao diện Teams trên máy 

tính
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Lịch học các môn
trong tuần



Danh sách môn học
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Danh sách các môn
học



Xem lịch học
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Chọn vào Join 
tham gia buổi học



Join tham gia lớp học

20

Chọn nút Join now
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Micro trò truyện có 
thể bật tắt 

Phát Camera 
(Webcam)

Chat với giáo viên
và các thành viên

Kết thúc tham gia



Giao diện lớp học trên máy tính
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Màn hình bài tập
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Trân trọng cảm ơn

Q/A ?
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